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Programme de la séance

1.La réglementation

2.Le role de la DAPM

3.Attentes et modeles de récolement




CODE DU

PALTRIMOINE

IL.e cadre

réglementaire

Code du Patrimoine, L212-6

Les collectivités territoriales sont propriétaires de leurs archives. Elles
veillent a leur gestion, a leur conservation et a leur mise en valeur dans
I'intérét public et sous le contrble scientifique et technique de
I'administration des archives. Toutefois, les régions peuvent également
confier la conservation de leurs archives, par convention, au service

d'archives du département ou se trouve le chef-lieu de la région.



I

Arrété du 31 décembre 1926 ",
portant Reglement des Archives communales.

Le Ministre de I'Instruction publique et des Beaux-Arts et le Ministre de 1'Intérieur,
La Commission supérieure des Archives entendue,

ARRETENT :

Articte PREMIER. — Le Directeur des Archives est chargé de I'exé-

cution du réglement général des archives communales, dont le texte
suit.

Paris, le 31 décembre 1926.

Le Munistre de I Instruction publique et des Beaux-Arts,
Ed. Herrior.
Le Ministre de U Intérieur,

Albert Sirravr.

Le cadre
reglementaire

IX, DisposiTIONS PARTICULIERES.

Récolement.

62. Le récolement est obligatoire lorsqu’il y a changement de
Maire, renouvellement de municipalité et, pour les archives com- -
munales importantes, changement de conservateur (1). II peut, en
outre, étre prescrit par le Préfet & I'occasion de circonstances excep-
tionnelles.

62. Le récolement est sommaire ou détaillé (2). Il est sommaire
lorsqu’il n'y a pas changement dans la personne du Maire ou lorsqu’il
y a accord entre le Maire sortant de charge et le Maire entrant en fone-
tions. 11 est détaillé dans tous les autres cas.

64. L’Archiviste départemental vérifie les récolements & l'aide
des documents dont il dispose : inventaires antérieurs, notes d’inspec-
tion, citations d’érudits; il signale les lacunes présumées.

65. Les documents dont I'absence est constatée & I’occasion d'un
récolement font 1'objet d'une enquéte en vue d’en découvrir les
détenteurs et d’en poursuivre la réintégration a 'amiable ou par moyens
de droit. Il est rendu compte au Préfet (Archives départementales).



Le récolement
municipal

Le récolement municipal correspond a un
pointage des archives conservées en mairie :
il permet d'une part de s'assurer que rien
n'a été perdu et d'autre part de localiser les

documents dans les batiments municipaux.

NB : les EPClI sont tenus a la méme

obligation

Aspect juridique :

Transférer la responsabilité des
archives au maire entrant.

Aspect pratique :

Favoriser la bonne gestion des
documents pour aider I'administration
municipale.



LE ROLE DE

Les Archives départementales sont I'échelon local de référence pour les archives
publiques. Elles collectent, conservent, classent et communiquent les documents

o o
La Dlre Ctlon de S produits par tout acteur public ou chargé d’une mission de service public sur le

département.

o
AI’ChlVQS et du Service départemental intégré dans I'organigramme de la collectivité, le directeur

et son adjoint sont des personnels du Ministére de la Culture mis a disposition. La

Patrim()ine mObili er DAPM est donc également sous tutelle préfectorale.
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Le controle scientifique et technique
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. I o : . SRETE technique sur les archives publiques.

Elles contrdlent les locaux, valident les éliminations et
sont donc chargées de mettre en oeuvre et de suivre

le récolement municipal



LE ROLE DE

L.a Direction des
Archives et du
Patrimoine mobilier

Au-dela de la mission de controle

En tant que service départemental, la DAPM a avant-
tout une mission de conseil et d'accompagnement

aupres des administrations et des collectivités.

'}‘ . En ce qui concerne le récolement, nous ne pouvons

.,“_r.,_,_; ‘ % : | ) . pas offrir de prestation individualisée pour chaque

commune ou EPCI mais nous proposons notre

r X1Re3E By b\ ‘ | § .j"'...‘.. PR—
| = ' T accompagnement et avons pour mission de répondre
,'f.-'\_\_,':)u'.‘-"ﬁ Ko B | ‘ . | RS e _ . ) . .
| | : aux questions qui nous sont adressées afin de faciliter

la démarche.



Présentation de la démarche :

— Le récolement se compose d’un proces-verbal de prise
en charge et du récolement a proprement parler ;

deles

- Une circulaire préfectorale vous sera prochainement
adressée qui précise les modalités de mise en oeuvre et les
attentes du Ministere.

La nouveauté en 2026 consiste en la possibilité de faire son récolement de maniere
dématérialisée sur Démarches Numériques (ex Démarches simplifiées).

Le Service interministériel des Archives de France a préparé un formulaire en ligne
qgue vous pourrez remplir en vous connectant avec les identifiants de la mairie.

Attentes et mo



Modele de PV de
prise en charge
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(mom, prénoms, profession et domicile),

maire sortant,

LT .

(mom, prénoms, profession et domicile),

dlu(e) maire lors de la séance du conseil municipal endate du oo S -

ont procédé avjourd huwi & la remise des archives de la commune et ont constaté I"existence des documents

mentionnds sur le rdcolemeant joint en annexe.

Les lacunes constatées y ont été également signalées ainsi gue les documents sortis temporairement de la
commune (restawvration, reliure, exposition, etc.).

Falt en trois exemplaires onginaux,

B e e s AHBEE) B e [lieu).

Lefla maire sortant(e),

(sigmature)

Lefla maire élufe),

{signature)

Attentes et modeles



Corps du
réecolement
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* |dentification de la commune:
Nom, nombre d’habitants, présence d’un archiviste etc.
* |dentification des locaux :

— Recenser tous les locaux ou il y a des archives ;

- Pour chaque local préciser les typologies d’archives, leur métrage et les conditions de conservation du local
(fermeture, sécurité incendie, sinistre connu) ;

- Pour les plus grandes communes, il n’est pas nécessaire (réaliste de préciser pour chaque local, il faut se concentrer
sur les plus importants et ceux ou se trouvent les archives fondamentales de la commune) ;

- Préciser les locaux mutualisés, s’il y a externalisation ou dép6t et selon quelle modalité.

* |dentification des documents :

— Annexer une copie du récolement ou de I'inventaire détaillé des archives communales s’il existe ;
— Donner le détail au moins pour les archives fondamentales de la mairie :

A) Registres de délibérations ;

B) Registres des arrétés et actes du maire ;

C) Registres paroissiaux ;

D) Registres d’Etat-civil ;

E) Cadastre.

Pour ces fonds, préciser le nombre de registres et si possible, leur état, les dates extrémes de chacun, les lacunes
constatées.

— Pour les autres grandes séries, essayer de donner au moins les grandes typologies (budget, urbanisme, ressources
humaines) et détailler si possible (PLU, permis de construire, etc.).

— Les archives numériques sont aussi concernées ! Plutot que de détailler les locaux, préciser le mode de stockage.

—> Préciser les autres archives conservées (syndicat, autre commune, école, etc.).

Attentes et modeles



2. Locaux ou se trouvent les archives

Pour les locaux de conservation construits avant le ler juillet 1997, disposez-vous d'un diagnostic technique amiante ? *

@ Cui D Non

Description des locaux ol sont conserwtes b archives

Diagnostic technigue amiante

Taillle maximale autornsee : 200 Mo. Formats acceptes @ |peg, png, paf, zip, tiff, —
Dol ke P il ety £ LAET SEr e e archivac

| Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné Cammard e dad

Aurtre local ol sont conserveées les archives 2
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Attentes et modeles



3. Recensement des archives de |la commune

U

FR-U Tl 1 e BT

3.1. Registres de délibérations (jusquen 2026)

Il est rappelé que 'exemplaire original du registre de délibérations du conseil municipal doit
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obligatoirement Etre tenu sur support papier (art. R2121-9 du CGLET).
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3.2. Registres des arrétés et actes de la collectivité
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3.3. Registres parolssiaux (avant 1792)
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3.8. Archives numériques

Selectionnez ci-dessous les archives nrmeriques de la commune.

et Dy S0 AR rLETek iR N

Support de conservation des archives numerigues

4, Autres archives recensées dans les locaux communaux
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Attentes et modeles



En résume

Préparer son récolement en trois exemplaires en vue des élections ;
Privilégier la plateforme Démarches numériques tout en sachant que la version papier est encore admise ;

Se concentrer sur I'essentiel : détailler les locaux, donner un état précis des collections fondamentales. Mieux vaut un récolement avec
guelques lacunes (état sanitaire de chaque volume, localisation précise de chaque bureau) que pas de récolement ;

Décrire les archives par typologies plutot que par cotes pour davantage de lisibilité ;
Ne pas hésiter a contacter la DAPM en cas d’interrogation ;

Le CIG propose, en plus d’une fiche pratique, une prestation pour le récolement, moyennant un conventionnement préalable.

Attentes et modeles



I votre

Contact @ archi9l@cd-essonne.fr

amasson@cd-essonne.fr
eroumier@cd-essonne.fr
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